
 

 

Teabelehtede edastamine valijatele otsepostiteenusena 2024. aasta Riigikogu valimisteks 

 

Tehniline kirjeldus 

 

Käesoleva väikeostu objektiks on teabelehtede trükkimine ja valijatele otsepostisaadetisena 

edastamine 2024. aasta Euroopa Parlamendi valimisteks.  

 

Eriteenuste väikeostu aluseks on riigihangete seaduse § 126 lõike 1 ja § 14 lõike 2 punkt 1 (teenuse 

CPV: 64110000-0 postiteenused). 

 

1. Teabelehtede trükkimine  

1.1. Teabeleht (vt näidis tehnilise kirjelduse Lisas 1) on A4 formaadis vertikaalpaigutusega 

kahepoolne värviline trükis (värvi trükk 2+2). Teabeleht trükitakse valgele paberile kaaluga 

100 gr. 

1.2. Igale teabelehele kantakse lisaks põhitekstile järgmised muutuvad andmed: 

1.2.1. esimesele poolele: 

1.2.1.1. valija ees- ja perekonnanimi; 

1.2.1.2. valija aadress; 

1.2.2. tagumisele poolele: 

1.2.2.1. linna, linnosa või valla hääletamisruumide kohad ja hääletamise ajad;  

1.2.2.2. hääletamisruumi telefoninumber; 

1.2.2.3. ligipääsetavuse märge; 

1.2.2.4. valimiskasti koju tellimise telefoninumber/numbrid; 

1.2.2.5. rahvastikuregistri info number ja ligipääsetavuse info (Tallinna teabelehtede 

puhul). 

1.3. Lisana esitatud teabelehe põhitekst on näidistekst. Andmefailidest kantavad tekstiosad on 

märgitud lisana esitatud teabelehe näidisel hallil taustal. Lõplik teabelehe põhitekst 

edastatakse täitjale hiljemalt 10.05.2024. 

1.4. Teabelehtede  trükkimiseks edastab Siseministeeriumi Infotehnoloogia- ja Arenduskeskus 

(edaspidi SMIT) täitjale iga isiku kohta teabelehtedele kantavad, punktis 1.2 toodud andmed 

Eesti Posti sihtnumbrite järgi komplekteeritult hiljemalt 20.05.2024. Erineva sisuga 

teabelehti, mida valijatele saadetakse, on ligikaudu 90 (valijakaardile andmefailidest 

kantavad andmed erinevad linnade, linnaosade ja valdade lõikes). Hääletamisruumide arv (sh 

teabelehel oleva hääletamisruumide tabeli ridade arv) on linnas, linnosas või vallas erinev.  

1.5. Teabelehti trükitakse ligikaudu 65 000 eksemplari. Eeldatavad teabelehtede mahud 

omavalitsuste kaupa on toodud tehnilise kirjelduse Lisas 2. 

 

2. Teabelehtede saatmine 

2.1. Teabelehed toimetatakse saajatele kätte kogu Eesti Vabariigi territooriumi piires kõigis 

omavalitsusüksustes teabelehtedele kantud postiaadressidel postkastide kaudu. 

2.2. Kui teabelehte ei ole võimalik saajale kätte toimetada postkasti kaudu, kuid ilma täiendavate 

pingutusteta on võimalik teabeleht saajale kätte toimetada väljastades selle isiklikult, võib 

erandjuhtudel toimetada teabelehe saajale kätte isiklikult ilma täiendavate formaalsusteta.  



2.3. Teabelehed toimetatakse teabelehtedele kantud postiaadressidel saajatele kätte 

ajavahemikus 27.-30.05.2024.  

2.4. Kui saaja aadress on puudulik, puudub postkast või muul mõjuval põhjusel ei ole võimalik 

teabelehte saajale kätte toimetada, tagastab postiteenuse osutaja kätte toimetamata teabelehed 

hankijale, märkides teabelehe esikülje ülaäärde mitteväljastamise põhjuse. Kätte toimetamata 

teabelehed tuleb hankijale sellekohase akti alusel tagastada hiljemalt 7.06.2024. 

2.5. Teabelehe tagastamise eest ei ole postiteenuse osutajal õigust nõuda eraldi tasu. 

 

3. Üldised tingimused 

3.1. Andmefailides edastatavate andmete koosseis võib mõningal määral muutuda. Tehnilises 

kirjelduses toodud teabelehtede kogused on eeldatavad ja ei ole hankijale kohustuslikud. 

Teabelehtede tegelik trükitav ja saadetav kogus selgub SMIT-i poolt täitjale trükkimiseks 

vajalike andmefailide edastamisel. 

3.2. Teabelehtede trükkimisel peab täitja kasutama tehnilist lahendust, mis võimaldab kontrollida 

iga lehe trükkimise ning iga trükkimata lehe kindlaks tegemise. 

3.3. Täitja teostab teabelehtede trükkimiseks vajalikud eeltööd (sh kujundamine). 

3.4. Kui seoses valijate lisandumisega või muul, eelkõige hankijast sõltuval põhjusel ilmneb 

vajadus trükkida ja saata täiendavaid teabelehti, toimub nende trükkimine ja saatmine 

vastavalt käesolevas tehnilises kirjelduses sätestatud tingimustele. Kui täiendaval trükkimisel 

ja saatmisel ei ole võimalik järgida tehnilises kirjelduses sätestatud tähtpäevi, trükitakse ja 

saadetakse teabelehed esimesel võimalusel, kuid mitte hiljem kui hankija kontaktisiku poolt 

selleks ette antud tähtpäevaks. 

3.5. Täitja tagab hankelepingu täitmisel isikuandmete kaitse nõuete täitmise. Pärast teenuse 

osutamist on täitja kohustatud hävitama talle edastatud isikuandmed. Andmete hävitamise 

kohta koostab täitja vastava protokolli ja edastab selle hankijale. 

3.6. Lisades esitatud teabelehtede põhitekstid on näidistekstid. Andmefailidest kantavad 

tekstiosad on märgitud hallil taustal. Andmefailid edastatakse täitjale SMIT-i vahendusel 

tekstifailidena laiendiga csv. Väljade eraldajaks on semikoolonid, kuid võib olla ka muid 

erisusi, milles lepitakse kokku enne konkreetsete andmete edastamist. Tekstifailis on andmed 

UTF-8 kodeeringus. 

3.7. Teabelehtede paberi jm hankelepingu nõuetekohaseks täitmiseks vajalikud materjalid tagab 

täitja. 

3.8. Hankelepingu esialgne projekt on tehnilise kirjelduse Lisa 3.  

 


